Com configurar un compte de correu al Outlook

Obriu I'Outlook

A la solapa, “Correo electrénico” trieu “Nuevo”

Configuracidn de la cuenta

Cuentas de correo electronico

Puede agregar o quitar una custa, Pusds seleccionar una cuents y cambiar su configuracién.

Corren electrdnico ‘ Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePaint | Calendarios de Internst | Calendariospl 4 *

i Mueve... ‘3 Reparar... P Cambiar..,

3

Nombre
comptabiltat@saiserveis. com
nando@saiserveis.com
sat@saiserveis.com
nando@lacclladeleselenes. com

X Quitar
Tipo
POPJSMTP (enwiar desde esta cusnta de manera pred. .
POPJSMTP
POPJSMTP
POPISMTP

La cuenta de corren electrénico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correo electranico en la siguiente ubicacidn:

Cambiar carpsta | Carpetas personales',Bandeja de entrada

en el archivo de datos C:\Documents and Settings|hant. ..\OubiookiOutiook. pst

errar

A la segilient opcid pulsar el boto “Siguiente”



Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electrénico

(¥)Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP
Conectar con una cuenta de corren electronico de su proveedor de servicios
Inkernet (ISP) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacién.
() Dtros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.

Marqueu el xec “Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de
servidores adicionales” i pulsar “Siguiente”

Agregar una nueva cuenta de correo electranico El

Configuracién automatica de la cuenta

Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

[ <awas ][ siquente > | [ cancelar

Torneu a pulsar “Siguiente”

Agregar una nueva cuenta de correo electr

Elegir servicio de correo electrénico

(®) Carreo electrénico de Internet
Conectar con su servidar POP, IMAR o HTTP para enviar v recbir mensajes de correo electrénico.
(O Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para bener acceso a su correo electrdnico, calendario, contactos, faxes v correo
de voz,
) Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion,

[ <awds | souente> | [ cancelar

Empleneu les dades tal com indica la imatge, amb les dades del vostre compte de
correu, tal com us les ha donat el vostre administrador.



Agrepar una nueva cuenta de correo elect 0 &

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos walares son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione.

Informacidn sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Sunombre: Nando Después de rellenar la informacién de esta pantalla, le
recomendamas qus prushe su cusnta haclendo clc en

Direccidn de correo sleckrénics:  racta@lacolladeleselenss.com el botén. (Requiers conexién d red.)
Infarmacidn del servidor
Probar configuracién de la cuenta

Tipo de cuenta POR3

Servidor de correo entrante: lacolladeleselenes. com
Servidor de corren saliente (SMTP): [lacolladelesslenss.com

Informacidn de

o de sesion
Nombre de usuario:

Contrasefia:
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Recordar contrasefia

[JRequerir incie de sesién utlizande Autenticacién de

et a0

[ Jmires] (oo ]

Un cop emplenades pulsar el boto “Mas configuraciones...”

nfiguracion de correo electronico de Internet

General |Servidor de salida | Conexidn || Avanzadas

Cuenka de correo

Escriba el nombre por el qgue desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidor de Microsoft Mail”

contacta@lacolladeleselenes, com |

Otra informacidn sobre el usuario

Compariia; | |

Cotreo electrdnico de respuesta: | |

[ Aceptar l [ Cancelar ]

A la solapa “Servidor de Salida” heu de marcar I'opcidé “Mi servidor requiere
autentificacion segura”

Configuracidn de correo electranico de Internet El

General | Servidor de salida ‘Conexlén Avanzadas

i servidor de salida (SMTP) requisre autenticacion

(%) Ukilizar la misma configuracion que mi servidar de corren de entrada
O Iniciar sesion utiizando

(O Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo




A la solapa “Avanzadas” on posa “Servidor de Salida (SMTP)” canvieu el valor 25 per
587

Configuracion de correo electronico de Internet E'

General | Servidor de salida Conexio’n| Avanzadas

Momeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): Usar predeterminados

[CJEste servidar precisa una conesxicn cifrada (5500

Servidor de salida {SMTP):
Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada:

Tiempo de espera del servidor

Corko 77 = Larga 1 minuko
Entrega

[l pejar una copia de los mensajes en el servidor

[0 &

[ Aceptar l [Cancelar ]

Pulsar “Aceptar” i a la seglient pantalla pulsar “Siguiente” i “Finalizar”



